BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN Poc lap — Tw do — Hanh phic
sé1809Qp-PHTN Dék Lk ngay & thing 9 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Trudng Dai hoc Ty Nguyén

Céin cir Ludt Lao dong nam 2019,
Céin civ Vian ban hop nhdt Ludt Vién chicc s6 26/VBHN-VPOH, ngay

’

16/12/2019 ciia Vin phong Quéc hoi hop nhat Lugt Vién chitc s6 58/2010/QHI2 va
Ludt s6 52/2019/QH14;

Ludt s6 sica doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc nam 2018;

Can cir Nghi dinh s~0”' 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so diéu ciia Ludt sira doi, bo sung mot so

diéu cua Ludt Gido duc dai hoc; /7\
- Cancu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh 'lll ’
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chue; ety

Céin cir Nghi quyét sé 02/NQ-HPTr, ngay 08/01/2021 cua Hot dong truong .
Truong Pai hoc Tdy Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat dong cua
truong Pai hoc Tdy Nguyén,

Cancuy kién thao ludn va két qua cude hop lanh dao cdc don vi thudc va truc
thudc Truong;

Theo dé nghi ciia Trudong Phong Té chirc cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché 1am viéc caa Trudng
Pai hoc Tay Nguyén”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudong, cac Pho Hiéu trudng; Lanh dao cac don vi; td chuc va ca
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.%/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Pang uy (dé blc);

- Hoi ddng trudng (dé b/c);
- Luu: VT, TCCB.
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QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG DPAI HOC TAY NGUYEN
(Kém theo Quyét dinh s6/1 1804 /OD-DHTN ngay R/ thdng 9 ndm 2022
cua Hiéu trudéng Truong Dai hoc Tdy Nguyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam viéc, trach nhiém, céch thirc va quy

trinh phéi hop dé giai quyét cong viéc ctia Trudng Pai hoc Ty Nguyén (goi tat 1a
Nha truong).

2. D6i tuong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé cdc don vi, vién
chirc, ngudi lao ddng, céc t6 chirc, cd nhén c6 lién quan khi thuc hién nhiém vu cta
Nha truong.

Pieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Nha truong lam viéc theo ché d6 thu truong, bao dam nguyén tic tip trung
dan chii, d& cao trach nhiém ctia ngudi dimg dau. Moi hoat dong cua Nha truong
phéi tudn thi theo ding cac quy dinh ctia Dang va Phép luét, Quy ché T6 chuc va
hoat d6ng ctia Nha trudng, Noi quy lao dong va Quy ché 1am viéc nay.

2. Vién chiic va nguoi lao dong ciia Nha truong g1a1 quyét cong viéc bao dam
ding quy trinh, tht tuc, thoi gian, ding quyén han, pham vi nhiém vu va tham quyen
duoc giao. Tang cudng str dung img dung cong nghé thong tin trong giai quyét cong viéc.

3. Céc don vi dugc Lanh dao Trudng giao trach nhiém chu tri, giai quyet cong
viéc: nguoi dimg dau don vi chiu trach nhiém chinh vé chét luong, tién do, két qua
xu ly c6ng viéc dugc phén céng; Lanh dao don vi co thé giao cho mot hodc mot so
vién churc, ngudi lao dong cua don vi chiu trach nhiém xt 1y, tong hop va giai quyét;
Ngudi duoc giao lam déu mbi xir ly cdng viéc chiu trach nhiém trude 1anh dao don
vi vé chét luong, tién do, két qua cong viéc dugc giao.

4. T4t ca cac don vi trong toan Truong phai x4y dung ké hoach bao cdo dinh
ky cong viéc theo thang, quy, 6 thang va ndm hoc.

5. Trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc tudn thu quy dinh cta
phéap luét, va cac quy dinh cua Truong.

6. Bao dam dan chi, cong khai, minh bach, chét luong, tién d6 va hiéu qua
trong moi hoat d6ng; thudng xuyén thuc hién cai cach hanh chinh, don gian héa cac
tht tuc hanh chinh; xdy dung méi trudng lam viéc chuyén nghiép, vdn minh, hién
dai; thuc hién nghiém céc quy dinh vé van hoa cong vu.

7. Lanh dao cac don vi tang cudng codng tac giam sat, don dbc nhac nhd vién

chirc, ngudi lao ddng thuc hién dung cac quy dinh, ddm bao su phat trién chung ctia
Nha truong.
i
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Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hi€u trudng

1. Hiéu trudng 1a nguoi dai dién hop phap ciia Nha truong, chiu trach nhiém
trude phép ludt, trudc Dang iy, Hi dong Trudng vé thuc hién chic trach, nhiém vu
duoc giao.

2. Hiéu truong thuc hién nhiém vu quan ly, diéu h,a‘ml} tat ca cac hoat ddong clua
Nha truong theo dung quy dinh cta phap luit, Quy ché T6 chirc va hoat ddng cua
Truong Dai hoc Tay Nguyén.

3. Ban hanh Quyét dinh dé phén cdng nhiém vu cho cac Pho Hi€u truong; Gy
quyén cho cac Phé Hiéu truéng giai quyét cac cong viée khi cén thiét.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Pho Hiéu truéng

1. Phé Hiéu trudng c6 trach nhiém gitp Hiéu trudng trong viéc quan ly, diéu
hanh céc hoat dong cia Nha truong theo ding cac nhiém vu dugc phan cong hodc
cac cong viéc dugc Uy quyén. La ngudi chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va trude
phép luét vé thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

2. Co6 trach nhi€m thuong xuyén bao cdo Hiéu truong cac céng viée duogc giao.

3. Thuc hién cac nhiém vu khi dugc Hiéu truéng ty quyén.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Trudng cac don
vi thude, truc thugc Truong

1. Cén cu chue néng, nhiém vu dugc giao, Trudng cac don vi thuge, truc thudc
Trudng giai quyét cac cong viée lién quan hodc cac cong viée do Pang ty, Hoi dong

Truong, Ban Giam hiéu giao. Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng cic cong viéc
thude linh vuc dugc giao thuc hién.

2. Tham muu cho Hiéu trudéng, Pho Hiéu trudng phu trach cac cong viéc lién
quan dén linh vuc céng tic duogc giao. Xay dung, d& xuét, ban hanh céc van ban,..
aé thuc hién nhiém vu quan ly, giai quyét céc cong viée duoc giao theo ding tham
quyén.

3. X&y dung cdng tac hang thang va thudng xuyén béo cdo Ban Giam hiéu két
qué thuc hién.

4. Trong truong hop ndi dung céng viéc vuot qua tham quyén giai quyét, phai
béo cdo Hiéu trudng, Phé Hiédu truéng phu trach dé giai quyét.

5. Cht dong phdi hop véi cac don vi khac trong Trudng dé giai quyét céac
cdng viéc lién quan hodc cong viéc duoc giao.

6. Buoc cung cAp cac thong tin, tai liéu cho cac co quan truyén théng khi dugc
Ban Giam hiéu dong y.

7. Puogc ky thira 1énh cac cong viée do Hiéu trudng iy quyén theo thdm quyén.

8. P& xuét nhan su dé thanh 1ap cac Hoi ddng cip Trudng theo quy dinh. //
B
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9. Thuc hién nhiém vu quan ly vién chic, nguoi lao ddng ctia don vi theo
ding quy dinh ctia Nha nude, Nha trudng va Noi quy lao dong, Quy ché lam viée
nay. Trudng don vi khi di cong tac, nghi phép... phai dugc Hiéu truong dong ¥ bang
vén ban va phai iy quyén cho Pho Tluong don vi giai quyét cong viéc cia don vi.

10. Phén céng nhiém vu cho cip Phé va cac vién chic, ngudi lao dong thude
bién ché don vi.

11. Thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng vién chuc, nguoi lao dong
cua don vi, cdng tac thi dua khen thuong, ndng luong trude thoi han,... cia don vi
theo quy dinh.

12. Déi véi Trudng khoa: ngoai thuc hién cac néi dung khoan 1 dén khoan 11,
Diéu nay, con thuc hién cac quy dinh khac c6 lién quan dén chirc danh Trudng khoa.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Pho Trudng don
vi thudc, truc thugc Truong

1. Phé Trudng don vi c6 trach nhiém gitp Trudng don vi thuc hién cac cong
vi€éc, mang cong tac dugc giao hodc dugc iy quyeén.

2. T chuc quan ly, giai quyet cac cong viée duogc giao, dén ddc vién chuc,
ngudi lao dong dé dam bao dung tién dd, chit luong cong viée duoc giao.

3. C6 trach nhiém thudng xuyén béo cdo ndi dung, tién dg,... cac cbng viée
dugc phéan cong cho Trudng don vi va Ban Giam hiéu.

4. Puoc ky cac van ban do Trudng don vi Gy quyén.

‘ 5. P4i véi Phé Truong khoa: ngoai thuc hién céc nc_“)i,dung khoan 1 dén khoan

4, Diéu nay, con thuc hién cac quy dinh khac cé lién quan dén chttc danh Pho Truong
khoa.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cdng viéc ciia B méon

Buoc thyc hién theo Quyét dinh s 202/QD-DHTN-TCCB ngay 21/01/2020 ctia
Hiéu trudéng Truong Pai hoc Tay Nguyén ve viéc ban hanh Quy ché to chuc va hoat
dong ciia B6 moén thudc Truong Pai hoc Tay Nguyén va cac quy dinh hién hanh khac.

Piéu 8. Trach nhiém cia vién chirc, ngudi lao dong

Dugc thuc hién theo quy dinh cua Luét Vién chuc; Noi quy lao dong cua
Truong va cac quy dinh hi€n hanh ctia Nha nuéc va ctia Nha trudng.

Piéu 9. Trach nhiém theo doi, kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhiém vu

- Hiéu trudng giao trach nhi€ém quan ly, theo doi tién do thuc hién nhiém vu,
viéc chip hanh N6i quy lao dong, Quy ché lam viéc, thoi gian lam viéc... tai moi
don vi cho Trudng don vi. Trudng don vi cd trach nhiém bao cdo khi dugc yéu cau.

- Hiéu trudng giao phong Td chirc can bd, phong Thanh tra Phap ché kiém tra
dinh ky viéc chap hanh ky ludt lao dong trong toan Trudng va bao cdo Linh dao
Truong theo quy dinh.

Piéu 10. Quy trinh va cach thirc gidi quyét vin ban

Cong tac quan ly vén ban, hd so, thu tuc giai quyét cong viéc dugc thuc hién
theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu luu trit cia Nha nudce, cua Truong va
Quy trinh giai quyét cong céng viéc ciia Trudng. ﬂ;
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Chuwong III
TO CHU'C HQI NGHI, CUOC HOP, HOI THAO, CHUYEN DPE

Diéu 11. T chirc Hoi nghi

Hang nam, Nha trudng té chic cac Hsi nghi, cu thé:

1. Ho1 nghi Vién chuc, nguoi lao dong:

- T chtic tai mdi don vi thugc, truc thude: thuc hién theo théng bao ctia Nha trudng.

- Ho1 nghi vién chure, nguoi lao dong toan Truong: dugc t6 chirc vao dau mdi
nam hoc theo thdng béo cu thé. Giao Cong doan Trudng phdi hop phong Hanh chinh
Tong hop thuc hién cong tac chudn bj cho Hoi nghi. Cac don vi khéc trong Truong
phai phéi hop theo yéu cau cho cong tac chudn bj va tb chirc.

2. Hoi nghi so két 6 thang diu nim hoc.

3. Hoi nghi téng két nim hoc.

4. Céc hoi nghi khac thuc hién theo ké hoach hang nam.
Piéu 12. T chiic cac cue hop

- Hop giao ban Trudng: dugc td chire vao diu thang. Thanh phan bao gdm: Dang
iy, Ban Gidm hiéu, Cht tich Hoi ddng truong, Chu tich Cong doan, Trudng hodc pho
phu trach cac don vi Truong; Trudng cac t6 chiic chinh tri, doan thé ctia Nha trudng.
Giao phong Hanh chinh Téng hop ra Théng bao két luan cude hop giao ban.

- Hop giao ban don vi: giao ldnh dao don vi xdy dung ké hoach va té chic
hop dinh ky.

- Béi v6i céc cude hop khdc: Hiéu trudng triéu tap cac cudc hop dé giai quyét
cong viéc.

Piéu 13. T4 chirc cac Hoi thio, chuyén dé

- Dua vao nhu cau, mdi don vi x4y dung ké hoach t8 chirc c4c hoi thao, chuyén
dé cho don vi. Mbi don vi c6 trach nhiém béo cdo Nha truong théng qua phong Khoa
hoc va Quan hé quéc té trude khi td chuc.

- Giao phong Khoa hoc va Quan hé quoc té chiu trach nhiém téng hop, xay
dung ké hoach dé t6 chtic cac Hoi thao, chuyén dé cac cip khi dugc lanh dao Truong
phé duyét.

Piéu 14. Tiép cong din va tiép khach

1. Tiép cong dan: giao cho Phong Thanh tra Phap ché 14 don vi thudng truc
tiép cong dan cung Lanh dao Trudng theo quy dinh hién hanh.

2. Tiép khach’

- D01 v6i khach quéc té dén lam viéc tal Trudng: giao phong Khoa hoc va Quan
hé quéc té chiu trach nhiém chii tri, chuan bj hd so, thi tuc tiép dén theo quy dinh.

- Péi voi khach dén lam viéc véi Nha truong: giao phong Hanh chinh Téng
hop ch tri tiép dén, thuc hién céc thi tuc theo quy dinh.

- f)01 v6i khach dén lam viéc tai mdi don vi thugc Truong: giao 14nh dao don
vi chil tri tiép don. N/
o~




Diéu 15. Ché d6 bao cdo

- Cin ¢ vao chitc ning, nhiém vu dugc giao, 1anh dao moi don vi xay dung ké
hoach theo thang, quy, 6 thang va ndm hoc. Pdng thoi, hang thang phai thuc hién viée
b4o cdo két qua thuc hién va ké hoach, nhiém vu dé& Nha truong xay dung béo cdo
cong tac cua Trudng, cling nhu bdo cdo Bo Gi4o duc va Pao tao, Ho1 déng Truong.

- Trong trudng hop cong viéc dot xuit hodc cip bach: Lanh dao cac don vi,
vién chitc va ngudi lao dong phai sdp x&p dé giai quyet theo nhiém vu dugc giao.
Néu phai lam ngoai gid s& thuc hién viéc chdm cong ngoai gio theo quy dinh.,

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tr ngdy ky. Nhiing ndi dung khdng co trong
Quy ché nay dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudce, Quy ché té chic
va hoat dong ciia Nha trudng va Noi quy lao dong cua Truong.

2. Trong qué trinh td chirc thuc hién, néu c6 vudng mic dé nghi cac don vi,
vién chuc, ngudi lao dong kip thoi dé xuat thong qua phong T chirc can b dé tong
hop, bdo cdo Hiéu trudng stra doi, bo sung, hoan thién Quy ché cho phu hop véi
thuc t&./ 4l
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